
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 Página principal del sistema de recepción de 

trabajos libres 

Haga clic en el botón de  

Ingresar Trabajo 



2. Complete los datos personales, como 

nombre, apellido, correo electrónico y una 

contraseña. 

1.A continuación, se mostrará la 

siguiente ventana en la que deberá crear 

su usuario para poder ingresar su trabajo. 

Creación de Usuario 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Después de completar la información, 

seleccione “Crear usuario” 



 
 

 

 

 

 

 

 

2 Una vez creado el usuario, el sistema lo 

redirigirá a la página principal para el ingreso 

de su trabajo libre. 

Al hacer clic en “Ingresar trabajo”, 

se abrirá el formulario para 

ingresar la información del autor. 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Complete el formulario con los 

datos del autor. 

En caso de contar con coautores, 

podrá ingresarlos en la siguiente 

botón. 



 

En esta sección podrá adjuntar 

archivos en formato PDF, Word e 

imágenes para complementar su 

trabajo. 

En esta sección ingresará todos los 

detalles de su trabajo: el tópico al 

que aplica, el título y un breve 

resumen del contenido. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta sección se muestra el resumen de todos 

los datos ingresados al sistema. Podrá verificar 

que la información sea correcta y, si necesita 

realizar algún cambio o completar datos 

faltantes, podrá regresar a las páginas 

anteriores. 

Si toda la información es correcta, haga clic 

en “Finalizar” para completar la carga del 

trabajo. 



 

Automáticamente, el sistema 

mostrará un mensaje confirmando 

que su trabajo fue cargado con 

éxito y le enviará un correo 

electrónico de confirmación. 

Botón para salir del 

sistema. 


